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Автоматизация работы учителя с 
помощью российского ПО 
МойОфис

Зона имиджа
После размещения

удалить рамку!



План выступления

• Продукт «МойОфис Образование»: 
что это и где взять?

• Чем полезна автоматизация.

• Полезные материалы



<номер>

ПО для образовательной 
организации: 
«МойОфис Образование»

НА ПК И НОУТБУКАХ
Настольные редакторы 
для персональной работы  

ПЛАТФОРМЫ

ОПЕРАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ

<номер>



Загрузка 
дистрибутива с сайта

 Продукт по нулевой стоимости
 Доступен для гос. д/с, школ, колледжей и ДПО.
 Загрузка после заполнения формы.

МойОфис 
с чего начать

https://myoffice.ru/products/education/ 

https://myoffice.ru/products/education/


Состав продукта

Поддержка документов в открытых форматах OpenDocument, а также в 
форматах, совместимых с Microsoft Office

Открытие
DOCX, DOTX, DOCM, DOC, DOT, 
ODT, OTT, RTF, TXT, HTML, 
XHTML, HTM, MHT, MHTML, XODT, 
XOTT, 
Сохранение
DOCX, ODT, XODT, XOTT, TXT, PDF, 
PDF/A-1, XODT, XOTT
Экспорт:
TXT, PDF, PDF/A-1

Открытие
XLSX, XLTX, XLSM, XLS, XLT, ODS, 
OTS, CSV, TSV, TAB, SCSV, TXT, 
XODS, XOTS
Сохранение
XLSX, ODS, XODS, XOTS, CSV, 
TSV, TAB, SCSV, PDF, PDF/A-1
Экспорт:
CSV, TSV, TAB, SCSV, PDF, PDF/A-1

Открытие
PPTX,  PPT, ODP, POTX, POT, 
OTP
Сохранение
PPTX, ODP, XODP
Экспорт в PDF, PDF/A-1

Текст Таблица Презентация

Комфортная работа без потери функциональности



Как устроена автоматизация в 
МойОфис?



Автоматизация в МойОфис

Макрокоманды — это программы 
небольшого размера, с помощью 
которых автоматизируется выполнение 
продолжительных или часто 
встречающихся операций внутри 
табличных и текстовых документов.

Надстройка в МойОфис — это 
расширение функциональных 
возможностей редактора, создаваемое 
разработчиками. 

Надстройка устанавливается внутри 
редактора и позволяет выполнять 
автоматизацию для всех доступных 
документов пользователей.

Макрокоманды на Lua Надстройки на Lua



Программирование 
в МойОфис

 Макросы и надстройки на языке Lua

 Исследовательские задачи углубленного 
изучения информационных технологий



Как попробовать?

 Пройти по ссылке из QR-код

 Скачать на ПК надстройку

 Запустить и увидеть результат работы

Что дальше?

Предложить ученикам разобрать 
пример и придумать аналогичные 
инструменты для учебных задач.



Как изучить МойОфис?



МойОфис в учебном процессе
Внеурочная деятельность Платные дополнительные услуги Что сделать

Начальные 
классы
(2-4 класс)

«Внеурочка» или «продленка»
 Внесите «внеурочку» в план работы ОО.
 Утвердите план внеурочной деятельности 

приказом о внесении изменений в ООП
(Подробнее)

Платные кружки для учащихся
 Введите платный кружок по ИКТ-

грамотности.
 Оформите необходимые документы 

(опрос востребованности, оценка 
стоимости, договоры)

(Подробнее)

 Купите комплект УМК для занятий с детьми. 
Комплект включает в себя:

 12 (+1) рабочих тетрадей (печатная книга 
Азбука МойОфис)

 Обучение преподавателя.
 Консультации методистов «Хаб Знаний» и 

сопровождение в течение учебного года.

Основная школа
(5-8 класс)

«Внеурочка»
 Внесите «внеурочку» в план работы ОО.
 Утвердите план внеурочной деятельности 

приказом о внесении изменений в ООП
(Подробнее)

 Введите платный кружок по ИКТ-
грамотности

 Ведите занятия по «Азбуке» как 
дополнение к основному курсу 
инфрматики 
(УТП)

Старшая школа
(9-11 класс)

 Запланируйте внеурочку/платный кружок 
по развитию навыков оказания 
техподдержки

 Запланируйте кружок по 
программированию на Lua

 Обучите преподавателя на курсах Хаб по 
оказанию услуг технической поддержки.

 Направьте преподавателя на обучение по курсу 
программированию на языке Lua в редакторах 
МойОфис

https://www.menobr.ru/news/64816-k-1-sentyabrya-2023-goda-razrabotayte-plany-vneurochnoy-deyatelnosti-po-fop---dokumenty
https://www.menobr.ru/article/65393-qqq-17-m12-dopolnitelnye-platnye-obrazovatelnye-uslugi-v-shkole
https://www.menobr.ru/news/64816-k-1-sentyabrya-2023-goda-razrabotayte-plany-vneurochnoy-deyatelnosti-po-fop---dokumenty
https://myofficehub.ru/doc/%D0%A3%D1%87%D0%B5%D0%B1%D0%BD%D0%BE-%D1%82%D0%B5%D0%BC%D0%B0%D1%82%D0%B8%D1%87%D0%B5%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B5%20%D0%BF%D0%BB%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%80%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5%20%D0%90%D0%B7%D0%B1%D1%83%D0%BA%D0%B0%20%D0%9C%D0%BE%D0%B9%D0%9E%D1%84%D0%B8%D1%81.pdf


Азбука цифровой грамотности

 Освоение приемов работы с информацией, 
обработка информации на компьютере

 Исследовательские задачи, решаемые 
редакторами текста и таблиц, презентации 
проектов

 Учебное пособие для школьников

Как изучить МойОфис 
2-4 класс

https://myofficehub.ru/azbuka/



Что внутри «Азбуки МойОфис»

34 занятия по 5 направлениям:

 Информация и работа с ней

 Безопасность информации

 Работа с текстовым редактором

 Работа с табличным редактором

 Работа с презентацией

5 практических работ:

 Установка ПО на ПК

 Установка ПО на смартфон/планшет

 Работа с текстом

 Работа с таблицей

 Подготовка презентации

https://myofficehub.ru/azbuka/



Рекомендую использовать книгу на уроках информатики 
как дополнительное учебное пособие в курсе основной 
школы в 7-х и 9-х классах, а так же при организации 
внеурочной деятельности с обучающимися более 
младшего школьного возраста.

Давыдов Денис Эдуардович
учитель информатики, ГБОУ СОШ 416 г. Санкт-
Петербурга

У пособия удобная и правильная структура, состоящая из 
теоретического и практического материала. Каждое занятие 
– продолжение предыдущего, в итоге дополняя и расширяя 
навыки, опыт и знания.

Андрей Громов, учитель информатики, с. Медное 
Тверской области

ИТ-Куб Иркутск, преподаватель Анна Кличенко



Учебное пособие

 Электронное пособие для учителя и ученика

 Освоение приемов работы с редакторами 
МойОфис

 Практические занятия и упражнения

 Скачать: https://myofficehub.ru/materials/tutorials
/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/ 

Как изучить МойОфис в 
5-9 классе

https://myofficehub.ru/materials/tutorials/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/
https://myofficehub.ru/materials/tutorials/uchebnoe-posobie-myoffice-obrazovanie/


Плакаты к пособию

 Полезные наглядные материалы для ваших 
кабинетов и учебных задач.

 Доступны бесплатно в электронном виде.

 Скачивайте https://myofficehub.ru/materials/ 
 

МойОфис что взять на 
урок

https://myofficehub.ru/materials/


Канал в Telegram 
для преподавателей



myofficehub.ru
Узнайте больше о нас или свяжитесь
с нами для уточнения всех вопросов.

7-499-709-70-32 contact@myofficehub.ru


	Иду на урок с МойОфис: цифровая грамотность в школе
	Страница 2
	Страница 3
	Страница 4
	Страница 5
	Страница 6
	Slide 5
	Страница 8
	Страница 9
	Страница 10
	Страница 11
	Страница 12
	Страница 13
	Страница 14
	Страница 15
	Страница 16
	Страница 17
	Страница 18

